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i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Sutdéw, dn. 12.08.2025r.

CUS.271.1.2025

Zapytanie ofertowe

na pelnienie obowigzkéw asystenta koordynatora projektu o nazwie ,Utworzenie CUS w
Gminie Suléow” w ramach projektu nr FELU.08.05-1Z.00-0002/24 dziatanie 8.5 Ushugi
spoleczne Priorytetu VIII Zwiekszenie sp6jnosci spotecznej Programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027 dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus. Priorytet: FELU.08.00 Fundusze Europejskie, Dziatania: FELU.08.05 Ustugi spoteczne.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Centrum Ustug Spotecznych, Sasiadka 203, 22 — 448 Sutow,
e-mail: gops@sulow.pl, 84 68 26 341;

IL. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy i procedury okreslone ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024r., poz. 1320 ze zm.)
zwana dalej ustawa. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy niniejsze zamdéwienie nie podlega
stosowaniu przepisow ustawy.

IIL. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest pelnienie obowigzkéw asystenta koordynatora projektu o nazwie
LUtworzenie CUS w Gminie Sutéw” w ramach projektu nr FELU.08.05-1Z.00-0002 /24 dziatanie 8.5
Ustugi spoteczne Priorytetu VIII Zwiekszenie spéjnosci spotecznej Programu Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego 2021-2027 dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Priorytet: FELU.08.00 Fundusze Europejskie, Dziatania: FELU.08.05 Ustugi spoteczne.

2. Zadania asystenta koordynatora projektu:

1) wspieranie Koordynatora projektu w dziataniach projektowych na wszystkich etapach
zatozonych w Projekcie,

2) wspotpraca z Koordynatorem w zakresie przygotowania materiatéw informacyjnych i
promocyjnych,

3) dbanie o dobry wizerunek projektu i Programu w mediach i Internecie,

4) nadzorowanie zamieszczenia na stronie internetowej informacji o planowanych do
przeprowadzenia formach wsparcia, kwartalnych harmonograméw przekazywanych za
posrednictwem systemu CST2021 na 3 dni przed rozpoczeciem danych form wsparcia,

5) zamieszczanie za posrednictwem systemu CST2021 wraz z wnioskiem o ptatnos¢ - dotyczy
drugiego wniosku informacji o wszystkich uczestnikach projektu lub podmiotach
otrzymujgcych wsparcie na warunkach okreSlonych w Wytycznych dotyczacych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw na lata 2021-2027,

6) przestrzeganie obowigzkéw informacyjno - promocyjnych zgodnie z § 21 umowy o
dofinansowanie,

7) monitorowanie postepu w realizacji wskaznikow w CST2021 na kazdym etapie realizacji
projektu,

sy,



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez <= lubelskie
dla Lubelskiego - Polska Unig Europejska - Swealuf tyeie!
= =

8) prowadzenie sprawozdawczo$ci i archiwizowanie dokumentacji zgodnie z wytycznymi,

9) udzielanie informacji na temat projektu,

10) wprowadzanie danych do CST2021, zgodnie z zakresem czynnosci,

11) organizacja wydarzen promujacych projekt,

12) sporzgdzanie list wyptat §wiadczen z tytutu prac spotecznie uzytecznych,

13) w przypadku nieobecnoéci Koordynatora Projektu sprawdzanie i zatwierdzanie pod
wzgledem merytorycznym faktury/rachunki wystawione przez wykonawcoéw dotyczace
rozliczenia prac i ustug zwigzanych z realizacja projektu, a takze listy wyptat $wiadczen z
tytutu prac spotecznie uzytecznych,

14) przygotowywanie zaangazowania personelu projektu,

15) przygotowywanie i aktualizacja informacji o projekcie na stronie internetowej CUS,

16) zamieszczanie na stronie internetowej informacji o planowanych do przeprowadzenia
formach wsparcia, kwartalnych harmonograméw przekazywanych za posrednictwem
systemu CST2021 na 3 dni przed rozpoczeciem danych form wsparcia,

17) opisywanie dokumentacji projektu, aby widoczny byt jej zwigzek z projektem, zgodnie z
instrukcja,

18) archiwizacja dokumentdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w tym z umowa.

IV. Termin realizacji zamowienia:

Termin realizacji umowy - od dnia podpisania umowy. do przewidywanego dnia zakonczenia realizacji
i rozliczenia projektu, czyli do dnia 30 kwietnia 2028r. W przypadku wydtuzenia si¢ terminu
realizacji projektu asystent koordynatora ma za zadanie dalej pelni¢ swoje obowigzki do czasu
ostatecznego rozliczenia projektu - bez dodatkowego wynagrodzenia.

V. Podstawy wykluczenia Oferenta z postepowania:

0 zamowienie moga ubiegac sie Oferenci, ktorzy:

- Nie sg powiazani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym poprzez:

e uczestniczenie w spétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

« posiadanie co najmniej 10% udzialéw lub akgji, (o ile nizszy prég nie wynika z przepisoéw prawa)

« pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

* pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdélnym pozyciu z
Zamawiajacym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych Oferentow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia

e pozostawanie z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiagzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia

- Firma/osoba reprezentujaca firme nie zostata skazana za przestepstwo popeinione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

- Prowadzg dziatalno$¢ na podstawie aktualnego wpisu do KRS lub CEIDG;

- Nie podlegaja wykluczeniu stosownie do art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dn. 13 kwietnia 2022r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U.z 2023 r,, poz. 1497).

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

Oferent powinien mie¢ do$wiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektéw realizowanych ze srodkow
UE i krajowych. Oferent powinien wykazac, ze realizowat i rozliczyt min. 2 projekty unijne badz
krajowe przedstawiajac wykaz realizowanych i rozliczonych projektéw sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 3 do zapytania ofertowego wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed
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uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie.
Zamawiajgcy moze zadaé dodatkowych dokumentdéw na potwierdzenie realizacji tych projektow.

VIIL. Opis sposobu okreslania ceny:

1. Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za
realizacje catego przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujaca
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zaméwienia, tj. tgcznie z podatkiem VAT lub innymi
kosztami zwigzanymi z wynagrodzeniem, wyliczonym przez Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi
przepisami na dzien sktadania ofert. Cene nalezy wyliczy¢ do dwdéch miejsc po przecinku i wyrazié
liczbowo i stownie w ztotych polskich.

2. Cene oferty netto i brutto nalezy poda¢ w formularzu ,Oferta” stanowigcym Zatacznik Nr 1 do
zapytania ofertowego.

VIIIL. Kryterium oceny ofert — cena brutto.
Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za catos¢ realizacji zamoéwienia. Za
najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena brutto.

IX. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig firmowa lub danymi Wykonawcy, posiada¢ date
sporzadzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona ze strony Wykonawcy.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 2 oraz wykaz realizowanych i rozliczonych przez Wykonawce
projektéw w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, dla min. 2 projektéw unijnych badz
krajowych, sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3.

X. Miejsce, termin i sposob skladania ofert:

Oferty nalezy sktadac¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie na adres: Centrum Ustug Spotecznych
(pokdj nr 1), Sutéw 143a; 22-448 Sutéw do dnia 20 sierpien 2025 r. do godz. 10.00, z dopiskiem na
kopercie ,Oferta cenowa na pelnienie obowigzkow asystenta koordynatora projektu ,Utworzenie CUS
w Gminie Sutéw”. Na kopercie winna znajdowac sie nazwa/firma Oferta oraz jego adres. Wigzaca jest
data i godzina ztozenia oferty. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

XI. Otwarcie ofert.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 20 sierpnia 2025 r. o godz. 10.30 w pokoju nr 1 Centrum Ustlug
Spotecznych 143a

XII. Wybdr oferty.
0 wyborze najkorzystniejszej oferty i o terminie zawarcia umowy Oferent zostanie zawiadomiony
pisemnie lub drogg mailowa.

XIII. Warunki platnosci.

Wynagrodzenie za petnienie obowigzkéw specjalista ds. rozliczen projektu bedzie wynagrodzenie za
petnienie obowigzkéw koordynatora projektu bedzie ptatne w terminie 30 dni od daty wplywu
faktury/rachunku do zamawiajgcego w formie przelewu na konto bankowe wskazane na fakturze
/rachunku
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XIV. Kontakt z Oferentami.
Osoby do kontaktu z Oferentami
formalnie: Mateusz Pi¢, tel. (84) 682 68 46, e-mail: zamdwienia@sulow.pl
merytorycznie: Marcin Bernacki tel. (84) 68 26 341, e-mail: gops@sulow.pl,

XV. Zamawiajacy zastrzega prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie

3. Wykaz projektow
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Centrum Ushug Spolecznych
W Sulowie
Suléw 143, 22-448 Sulow
tel.: 84 6826341
NIP 922-18-60-993



